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Dokument bol vytvoreny pre potreby budlcich pouzivatelov informacného systému
elektronického podpisovania dokumentov a ma slizit ako pomocka (manual) pre
pracu s informacnym systémom.

Obsahuje dve zakladné casti a to:

m popis pouzivatelského rozhrania

m popis prace s informacnym systémom

Prva cast popisuje prostredie t. j. zakladné casti hlavnej obrazovky systému,
popisuje jednotlivé typy formularov, resp. ovladacie prvky s ktorymi sa moze
pouzivatel stretnut’ pri praci s informacnym systémom.

Cast’ druha popisuje systémovl podporu pri realizacii zakladnych biznis procesov,
ktoré suvisia s ¢innostou budlceho pouzivatela napr. elektronické podpisanie
dokumentu.

Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
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1.1  Pouzité skratky

Prehlad pojmov a skratiek pouzitych v dokumente:

Skratka Vysvetlenie skratky

ES Enterprise Signer

KEP Kvalifikovany elektronicky podpis

ZEP Zdokonaleny elektronicky podpis

MS Microsoft

ICO Identifikacné Cislo organizacie

DIC Dariové identifikacné ¢islo

PSC Postové smerové Cislo
Subor E5_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost ‘C?Eﬁz'\‘,y/ ver
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2 Popis pouzivatelského rozhrania

Informacny systém pre elektronické podpisanie dokumentov ES bezi v hlavhom
zobrazovacom okne internetového prehliadaca, pricom ovladanie systému je
realizované prostrednictvom sady ovladacich prvkov (vid' popis nizSie), a to
s pouzitim mysi alebo klavesovych skratiek.

Okrem hlavného zobrazovacieho okna su pre komunikaciu s pouzivatelom vyuzivané
aj tzv. modalne okna, a to prevazne v kontexte ,pouzivatelského rozhodnutia“ t. j.
systém moze od pouzivatela vyzadovat rozhodnutie a az nasledne bude pokracovat
vo vykonavani prislusnej aktivity, ato na zaklade prislusného rozhodnutia
pouzivatela.

2.1 Zakladna obrazovka systému

BIG ENTERPRISE SIGNER bubu@fyzicka-osoba.com 3 * Sk~
Dorudené dokumenty 3 vYBAVIT ‘ ZAMIETNUT
] wverat viTKO QX vw- Y@

Ukonéené Unorengdts

@ 08.09.2021 1312 uéw.su_w 1308 o' a .
Ukanéeng Vytvorené dia .

@ 08.08.2021 0918 08.00.2021 0906 q a I

2021 @ Disig. as. +421905 321 431
Verzia: .10 des_support @disig sk

Obrazok 2.1.1: Hlavna obrazovka systému

Tabulka ¢. 1: Zakladné prvky hlavnej obrazovky systému

Cislo | Prvok Popis

1 Zahlavie Poskytuje zdkladné informécie ako st nazov systému, hlavné
systémové menu, dalSie podruzné menu, ktoré priamo suvisi
s pouzivatelom a volbu jazyka

2 Hlavna zobrazovacia | zobrazovacia plocha pre zobrazenie ovladacich prvkov
plocha prehladovych resp. detailnych formuldrov systému

3 Ovladaci panel Panel s podruznym menu, ktoré priamo suvisia s aktudlne
zobrazenym prehladom resp. formularom

Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
prirucka ES_v1.22.docx citlivy

Typ Projektova dokumentacia Datum dd.mm.yyyy Strana | 9/49



Projekt vybudovania IS Disig Enterprise Signer dl:j'g'

4 Pata Priestor pre zobrazenie informacii o prevadzkovatelovi a verzii
aktualne spusteného systému

2.1.1 Zahlavie obrazovky systému

DISIG ENTERPRISE SIGNER bubu@fyzicka-osoba.com g v SK~

Obrazok 2.1.2: Zahlavie obrazovky systému

Tabulka ¢. 2: Zakladné prvky zahlavia obrazovky systému

Cislo | Prvok Popis
1 Titulka systému Logo resp. ndzov systému
2 Hlavné menu Obsahuje ovladacie prvky, ktoré zabezpecuju pristup

k prislusnej ¢asti systému

3 Podruzné menu Obsahuje  ovlddacie prvky, ktoré priamo suUvisia
s pouzivatelom a volbu jazyka

2.1.1 Ovladaci panel

Dorucené dokumenty VYBAVIT | ZAMIETNUT

Obrazok 2.1.3: Ovladaci panel

Tabulka ¢. 3: Zakladné prvky ovladacieho panela

Cislo | Prvok Popis
1

Titulka formulara Nazov aktudlne zobrazenej prisluénej Casti systému resp.
ovladaci prvok pre navrat o Uroven vyssie

2 Menu Obsahuje ovladacie prvky, ktoré priamo suvisia s aktudlne
zobrazenym prehladom resp. formuldrom

ES_Extranet_Pouzivatelska : o , | interny/vere
orirucka ES v1.22. docx Verzia 1.011 /1.22 Dévernost citlivy
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2.1.2 Hlavna zobrazovacia plocha

s ‘

[ v¥BRAT VSETKO Meno|Priezvisko|Email|Nézov firmy|ICO x C
o ° Jellystone sr.o. (88742515) & X
0 o Medved Bubu ﬂ X
0 o Medved Yogi f X
o ° Katerove sr.o. (36524781) & X
0 o Kacer Dui ) f X
0 o Kacer Hui f X
0 o Kadcer Lui f X
O - Sipkovd Ruzena o X
. M zioinik (11992222} a as -

Obrazok 2.1.4: Hlavna zobrazovacia plocha

Tabulka ¢. 4: Zakladné prvky hlavnej zobrazovacej plochy

Cislo | Prvok Popis

1 NotifikaCna sprava Notifika¢na sprava systému, mdze byt typu upozornenie resp.
chyba. Systém tuto spravu zobrazi v pripade, Ze dojde k stavu,
ktory vyZaduje upovedomenie pouzivatela

2 Telo formulara Priestor pre ovladacie prvky prehladovych resp. detailnych
formularov systému

2.1.3 Pata obrazovky systému

2021 @ Disig, as. of +421905 321431
Verzia: 1.0.0.0 E3 des_support@disig.sk

Obrazok 2.1.5: Pata obrazovky systému

Tabulka €. 5: Zakladné prvky paty obrazovky systému

Cislo | Prvok Popis
1 Prevadzkovatel Obchodny nazov prevadzkovatela systému
2 Verzia Pracovné Cislo verzii systému, s ktorym aktualne pouzivatel
pracuje
Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
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3 Kontakt Kontaktné tdaje systémovej podpory

2.2 Hlavné menu

DISIG ENTERPRISE SIGNER

Obrazok 2.2.1: Hlavné menu systému

Tabulka €. 6: Zakladné prvky hlavného menu systému

Cislo | Prvok Popis

1 Hlavna polozka menu | zabezpetuje pristup k prisluinej ¢asti systému resp. sluzi pre
zobrazenie dalsich podradenych poloziek menu

2.3 Podruzné menu

Obrazok 2.3.1: Podruzné menu systému

Tabulka ¢. 7: Zakladné prvky podruzného menu systému

Cislo | Prvok Popis

1 Polozky menu Obsahuje  ovladdacie prvky, ktoré priamo suvisia
s pouzivatelfom a volbu jazyka

2.4  Zakladné typy obrazoviek

Systém vyuziva pre spristupnenie informacii nasledujice typy formularov:

= prehladovy,
= detailny,
= resp. ich kombinaciu

2.4.1 Prehladovy formular

Poskytuje zakladné informacie vo forme prehladného zoznamu, pricom jeden riadok
zoznamu (prehladu) reprezentuje jeden prislusny zaznam. Prehlad je mozné
standardne filtrovat’ resp usporiadavat podla zvoleného volby.

ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia 1.011 / 1.22 Dévernost’ interny/vere
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< ‘ Odoslané dokumenty NA PODPIS ‘ OVERIT ‘ ZRUSIT
[0  vvBRAT VBETKO  Mézov dokumentu | Nazov stboru | Popis | Podpisujici | Odosielatel | Typ dokumentu Q X vitky - Y wIvorenEDRA + 1E C
Vytvorenédiia  29.06.2022 12:34 Zmluva o dielo
Vybavit do 04.07.2022 Disig, a.s. 69 ﬁ i X
Ukonéené 29.06.2022 12:34

Vytvorenédna  29.06.2022 11:40 Pracovna .
@ Vybavit do 04.07.2022 Disig, a.s. S B B X
Ukonceng 20.06.2022 11:40

Obrazok 2.4.1: Priklad prehladového formulara

Tabulka ¢. 8: Zakladné prvky prehladového formulara

Cislo | Prvok Popis

1 Ovladaci panel Obsahuje Specifické ovladacie prvky tykajuce sa konkrétneho
prehladu napr. ovladaci prvok pre vlozenie nového zaznamu
resp. ovladaci prvok pre vykonanie hromadnej akcie

2 Zahlavie prehladu Obsahuje zadkladné ovladacie prvky pre triedenie resp.
filtrovanie zaznamov prehladu, rovnako aj ovladaci prvok ©
pre opatovné nacitanie obsahu prehladu

3 Vyberovy stipec V niektorych pripadoch, ak si to vyZaduje funkcionalita, mo6ze
prehfadovy formuldr obsahovat stipec, ktory umoZiiuje
oznadit (zaskrtnutim) resp. odznadit (opatovnym zaskrtnutim)
viacero zdznamov sucasne. ZSkrtnutim hlavicky takéhoto
stipca je moZne oznadit resp. odznacit vietky zaznamy
prehladu sucasne

4 Zaznam Poskytuje zdkladné informacie, tykajuce sa daného zaznamu
v prehladnej forme. V niektorych pripadoch moze byt obsah
priamo editovatelny resp. v niektorych pripadoch moze byt
Cast obsahu reprezentovana prislusnou ikonou

> Menu zaznamu Poskytuje zakladné akcie, ktoré je mozné v suvislosti s danym
zaznamom vykonat. Niektoré akcie nemusia byt stale
spristupnené, a to v pripade, ak prislusnu akciu nie je mozné
v suvislosti s danym zdznamom vykonat. Menu modzZe byt
v pripade nastavenia automaticky schovdvané a zobrazi sa iba
pri presune kurzora mysi na prislusny zaznam

6 Stranko’Kanie resp. UmoZfiuje rolovanie zdznamov prehladu o stranku dopredu a
posuvm dozadu resp. smerom nahor a nadol ak je spristupneny,
namiesto strankovania, posuvnik

Tabulka €. 9: Prehlad - moznosti ovladania

Ovladanie prehladu Popis pouzitia
Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
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Obrvpvenie - stlacenie Kliknutim na tladidlo obnovenia mézeme aktualizovat obsah
tlacidla prehladu t. j. naditaju sa aktudlne udaje

Vyberovy stlpec - klik Kliknutim do vyberového stipca prisluiného zdznamu mézeme
tento zaznam oznadit (policko sa zaskrtne) resp. odznacit
(policko sa odskrtne). Nad takto oznacenymi (vybranymi)
zdznamami je mozné v niektorych pripadoch vykonavat tzv.
hromadné akcie napr. odstranenie viacerych zaznamov
sucasne

2.4.1.1 Filtrovanie zaznamov

Kazdy prehladovy formular poskytuje moznost’ filtrovania zaznamov na zaklade nami
zadaného ret'azca resp. pouzitie jedného z predvolenych rychlych filtrov.

Ak chceme pouzit’ filtrovanie, najprv. Do prislusného filtrovacieho pola zapiseme
hladany retazec pouzijeme tlacidlo ,,lupy” resp. pouzijeme klavesu “Enter”. Po jeho
/ jej stlaceni sa nam aktualizuje obsah prehladu tak, ze zaznamy v nom obsahuju
nami zadany ret'azec.

(O VYBRATVSETKO  N4zov dokumentu | Nézov suboru | Popis | Podpisujici | Odesielatel | Typ dokument QX v~ Y C

Obrazok 2.4.2: Typy udajov pre filtrovanie zaznamov v prehladovom formulari

Pre zrusenie filtra pouzijeme tlacidlo ,,Resetovat filter* X,

Prehladovy formular mozeme filtrovat’ aj vyberom jedného z predvolenych filtrov,
pricom obidva sposoby filtrovania mézeme vzajomne kombinovat a tomto pripade
plati medzi nimi logicky operator AND.

[0 vYBRATVSETKO  DOK1 QX wmww- Y O

Vytvorené dra 08.03.2022 08:53 o
@ Vybavit do 13032022 Disig, 2.5 o | ")

Ukoncené 08.03.2022 08:56
Vytvorené dia  07.03.2022 14:48 o

O 0/4 Vybavit do 07.03.2022 Disig, a. o QB O
Prebiehajuce 07.03.2022 14:48
Vytvorené dia  07.03.2022 14:41 i

O 0/4 Vybavit do 12032022 Disig, a.5 o QB O

Prebiehajuce 07.03.2022 14:41

Obrazok 2.4.3: Priklad zapnutého filtra v prehladovom formulari

Tabulka ¢. 10: Filtrovanie - mozZnosti ovladania

Cislo | Prvok Popis
1 Filtrovacie pole Pole pre zapis hladaného ret'azca s ovladacim prvkom pre samotné
vykonanie filtrovania resp. jeho zrusenie
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2 Predvoleny filter Obsahuje predvolené mozZnosti filtrovania prisluiného
prehladu

Pre zrudenie filtra nad prislusnym st{pcom pouZijeme tlacidlo ,,Vy&istit'*, ktoré sa
nam spristupni po vybere volby ,Filter* v kontextovom menu prislusného stlpca.

Poslednou z moznosti ako je mozné filtrovat’ prehladovy formular je pouzitie tzv.
pokrocCilého filtrovania (aktualne je pristupne v dorucenych a odoslanych
dokumentoch).

Obdobie Stav Pred lehotou Urovef podpisovania

0d: mm/dd/yyyy [m] KEP KEP s VP

Do mm/dd/yyyy [m] ZEP JZEPs VP
Véetky Na vybavenie Podpisané Vybavené bez Zamietnuté Zrusené Vybavené Po lehote 7 dni

] WYBRATVSETKO ax ¢

Obrazok 2.4.4: Priklad formulara pre pokrocilé filtrovanie

Pouzivatel klikne na ikonku Y, &m si spristupni daldie moznosti filtrovania.
Opatovnym kliknutim na ikonku ¥ tieto moznosti filtrovania znepristupni.

2.4.1.2 Triedenie zaznamov

Vybrané prehladové formulare poskytuju moznost’ triedenia zaznamov na zaklade
jednej z predvolenych ponuk.

(O  WwYBRAT VSETKO  Nazov dokumentu | Nazov siboru | Popis | Podpisujici | Odosielatel | Typ dokumentu Q X wvietky -~ Y wwTvorengDRa - 1F C

Obrazok 2.4.5: Priklad formulara s moznost'ou triedenia zaznamov

Ak chceme pouzit triedenie, najprv. si vyberieme z ponuky atribut napr.
WTVORENEDRA = podla ktorého chceme zaznamy v prehlade zotriedit a nasledne si

0 s 0 z s Ve . LR 14
kliknutim na ikonku ** zvolime, ¢&i chceme triedit zaznamy vzostupne alebo
zostupne.

2.4.2 Detailny formular

Poskytuje zakladné informacie v prehladnej formularovej forme. Vlastny obsah
formulara je vzdy prisposobeny Struktlre a poziadavkam na pracu s prislusnou
entitou, ktoru formular reprezentuje, pricom s pouzité nasledovné standardy:
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= Povinné atributy a prepojenia
tabulky je doplneny o hviezdicku (napr. *Email )

- nazov atribGtu alebo prepojovacej

= Medzi polozkami formulara sa da presuvat’ pomocou klavesy TAB resp.

SHIFT TAB

é | Detail dokumentu

Stav podpisovania

e Ukonceny

Odoslal

Dokument Q

Pracovna zmluva
uzatvorend podla § 42 a nasl. zikona & 311/2001 2.2. 24konnika préce v zneni neskordich
predpisov (dale] len Zakonnik préce”)

Pidanic Dugan (dusan.pidanic@sukror

Uroven podpisu
Kvalifikovany/Zdokonaleny elektronicl
DPID Tester - u
Zamestnivatel: PSEUDONYM
08.09.2021 13:08:42

Vytvorené diha

Obchodné meno: Firmitka s.r.o.

sidlo Werferové 3, Kofice 04011 08.09.2021 13:08

1to: 123456 _ A
Statutdmy zéstupca Karol Mrkva

Podpisat do
(dalej len , zamestndvater) EP\D Tester -

SEUDONYM )
08.09.2021 13:12:13 30.09.2021 23:59

a
Zamestnanec: Posledna zmena
Titul, Meno a Priezvisko. luraj Pokorny

; . 08.09.2021 1312
Uliénd 32, Kodice 04001

Bydlisko:

Ditum narodenia 01.01.1990

&islo Gty 12345678

IBAN 5K0110000000012345678
Banka: Banka ass.

Podpisujuci

(dalej len , zamestnanec”)

sa dohodli na uzatvoren tejto pracownej mluvy (dalej len zmiuva®):

3 PREVZIAT | TLACIT PROTOKOL

Informacie o dokumente

Nazov stboru

PracovnaZmluva-kvalifik_podpis_s_viz,

Nazov dokumentu

DOK1

Popis

0g.09.20211312

Elsnak1 (] Pidanié Duzan X
2 -
08.09.2021
° Medved Bubu N
|2

08.09.2021

Obrazok 2.4.6: Priklad detailného formulara

Tabulka ¢. 11: Zakladné prvky detailného formulara

Cislo | Prvok Popis
1 Kontajner ovladacich | zdruzuje ovlddacie prvky formuldra, ktoré spolu logicky stvisia
prvkov resp. tvoria ucelenu entitu

2 Ovladacie prvky Sada zékladnych ovlddacich prvkov formulara (ich popis vid
nasledujuca kapitola)

3 Akcie formulara Ovladacie prvky zabezpecujice vykonanie resp. spustenie
akcie nad udajmi prislusného formuldra (napr. uloZit udaje
formulara resp. odoslat formular)

2.4.2.1 Pouzité ovladacie prvky

Tabulka ¢. 12: NajcastejSie pouzivané ovladacie prvky detailného formulara

Prvok | Popis

Subor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia 1.011 / 1.22 Dévernost’ interr:q'//vere
prirucka ES v1.22.docx ) ) ) citlivy

Typ Projektova dokumentacia Datum dd.mm.yyyy Strana | 16/49



Projekt vybudovania IS Disig Enterprise Signer

i:5ig

Kontajner

Vieobecné

Zdruzuje ovladacie prvky formuldra, ktoré spolu
logicky suvisia resp. tvoria ucelenu entitu

Jednoduchy textovy vstup

Sluzi, vo vacsine pripadov, na zapis, textovej hodnoty

Viacriadkovy textovy vstup

Slizi na zapis
hodnoty

rozsiahlej viacriadkovej textovej

Numericky vstup

Sluzi na zapis Ciselnej hodnoty celej alebo desatinnej.
Hodnotu je mozZné zapisat priamo, resp. klikanim na
tlacidla Sipok

Datumovy vstup

Slizi pre zaddvanie datumu priamo, zapisanim
datumu v korektnom tvare DD.MM.RRRR, alebo
vyberom hodnoty z kalendara, ktord sa spristupni
kliknutim na tlacidlo kalendara

Vyberovy vstup

Kualifikovany;Zdokonalen; elektronicky podpis

Sluzi na vyber prave jednej hodnoty zo zoznamu
ponukanych hodné6t. Zoznam hodnét je moiné
spristupnit kliknutim do prislusného poli¢ka resp. na
tlacidlo Sipky

Vstup s automatickym vyhladanim

Textové pole, pri vypliani ktorého (po zapisani
prvych 3 znakov) sa nam zobrazi zoznam
s hodnotami, ktoré obsahuju pouzivatefom zapisany
retazec (min. tri znaky)

Zaskrtavacie pole

[ zZakizat preposielanie

Slizi na vyber jednej zdvoch vzdjomne sa
vylu€ujucich volieb, vo vacSine pripadov sa jedna
ovolbu medzi hodnotami plati (zaSkrtnuty) resp.
neplati (nezaskrtnuty)

Prepinac

© Fyzicks osoba Firma Zivnostnik

Slizi na vyber prave jednej
ponukanych moznosti

volby z mnoziny

Jednoduché tlacidlo

resp. F

Umoznuje spustit prislusnu akciu resp. udalost

Vyber prilohy

Wyberte ablonu

Vybrat

alebo viacero suborov
alebo sietovom disku

UmozZnuje vybrat jeden
ulozenych na lokdlnom
a prilozit ich do formulara.
Prilozeny subor resp. subory je mozné stlacenim
tlacidla ,x“ z formulara odobrat

Entity editor

Pridat adresu

Umozniuje pridat do formuldra zaznam resp.
zaznamy, vo forme malého detailného formulara.
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Ziznam je mozné pridat stlacenim tlagidla T
,Pridat”“ a naopak odobrat stlacenim tlacidla ,x*,
ktoré sa nachadzaju v zahlavy entity editora. Po
pridani zaznamu sa pouZivatelovi spristupnia dalsie
ovladacie prvky formuldra, ktoré sluzia na zapis
hodn6t tykajucich sa prislusného zdznamu.

Tymto spb6sobom je napr. moiné do formulara

doplnit informacie o adrese, resp viacero adries

Adresa  Korespondenén adresa * x

List editor UmoZfiuje pridat do formuldra zdznam resp.
zaznamy, vo forme malého prehladu.

Tagy + 73 . v o v v. 1.+
aznam je mozné pridat stlacenim tlacidla

% ,Pridat“. Po pridani zaznamu sa pouzivatelovi
spristupnia dalSie ovlddacie prvky vo forme
detailného formulara, ktoré sluzia na zapis hodnét
tykajucich sa prislusného zaznamu. Pre ich uloZenie
do prehladu je potrebné pouzit tlacidlo ,Pridat”.
Stlacenim tlacdidla ,Pridat“ sa detailny formular
zatvori a zdznam sa sa stane sucastou listu zdznamov
(jeden riadok sa rovna jeden zaznam). Kliknutim na
prislusny ovladaci prvok zaznamu je moziné tento
zaznam upravit resp. z prehladu odstranit.
Tymto sp6sobom je napr. moiné do formuldra
doplnit zoznam tagov.

Tagy +

Zrusit Pridat

2.5 Upozornenia a chybové hlasenia

Pri vyplfani, Gprave poloZiek formulara resp. pri jeho dalsom spracovani su
vykonavané ciastkové kontroly spravnosti hodnot a pri uloZeni zaznamu t. j. Udajov
formulara do databazy bude vykonavana uplna kontrola spravnosti tzv. validacia
polozky, alebo celého zaznamu.

V pripade, Ze vysledkom kontroly bude chyba, v zmysle porusenia pravidla ci
obmedzenia urceného pre dany zaznamu resp. jeho polozku, systém oznami tato
skutocnost’ pouzivatelovi, a to prostrednictvom notifikacnej spravy. Ovladacie prvky
formuldra, ktoré nesplfiaju valida¢né podmienky bud( farebne odlidené napr.
cervenym oramovanim.

Naopak napr. v pripade Uspesného odoslania formulara sa pouzivatelovi o tejto
skutocnosti zobrazi tzv. potvrdzovacia notifikacna sprava
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Vseobecné

“Priezviska

“Ema

Obrazok 2.5.1: Priklad chybne vyplneného formulara

Tabulka ¢. 13: Prvky chybne vyplneného formulara

Prvok

Popis

Notifikacnd sprdva

Zobrazené notifikaéné spravy moézu byt typu:

upozornenie, ktoré ma odporucaci chrakter resp.
upozornuje pouzivatela na prislusnu skuto¢nost
aich znenie je vyobrazené oranzovou farbou

chyba, ktord md zdkazovy charakter resp.
oznamuje pouzivatelovi zavainu skutocnost
napr. chybu vo vyplnenych udajoch a ich znenie
je vyobrazené cervenou farbou

potvrdenie, ma oznamovaci charakter a vo
vacsine pripadou potvrdzuje pouzivatelovi
prevedie akcie, ktoru vykonal. Ich znenie je
vyobrazené zelenou farbou

Chybna polozka

Chybna polozka, ktora nespliia kritérium, ktoré je na fiu
kladené. Podrzanim kurzora mysi nad takouto poloZzkou sa
spristupni pouzivatefovy prislusné kritérium, ktoré dana
polozka nespliia
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3 Praca s informac¢nym systémom

Tato cast’ pojednava o prihlaseni sa do systému a opravneniach k jednotlivym
castiam a funkcionalitam informacného systému pre elektronicky podpis
dokumentov. Taktiez popisuje systémovu podporu pri realizacii zakladnych biznis
procesov, ktoré slvisia s Cinnost'ou pouzivatela.

3.1 Spracovanie emailu o doruéeni dokumentu na vybavenie

1) Kazdy podpisujuci dokumentu po odoslani dokumentu na podpis jeho
vlastnikom obdrzi o tejto skutocnosti email.

From: test.email@testovanie.test <test.email@testovanie.test>
Sent: Friday, September 10, 2021 1:30 PM

To: bubu@fyzicka-osoba.com

Subject: Disig Enterprise Signer: Dokument na podpis

Dobry den,

Dusan Pidanié (dusan.pidanic@disigas.sk) vam poslal/a dokument "Zmluva o dielo" na podpis. Na jeho podpisanie prosim pouzite nasledujtci
odkaz: http://localhost:9706/Account/Authorize ?token=9902b63af39f4baab0c047327d67e0c82b191f80da314c2da99dfe8b480062c7.
Dokument bude pristupny do 10.10.2021 23:59. Prosim, zrealizujte podpisanie/zamietnutie tohto dokumentu najneskér do uvedeného
datumu.

S uctou
Disig Enterprise Signer
*Tento e-mail bol vygenerovany automaticky, prosim neodpovedajte.

Obrazok 3.1.1: Email - dokument na podpis

2) Pouzivatel klikne na odkaz (linku) ktora je sicast'ou emailu
Ak nie je aktivovana SMS autentifikacia pristupu k doru¢enému dokumentu

3) Systém automaticky zobrazi webovy prehliadac¢ a otvori prislusny formular
detailom doruc¢eného dokumentu na podpis

4) Po jeho prestudovani pristupi k jeho vybaveniu, pricom moze prislusny
dokument zamietnut’ (vid'. kapitola 3.2.5) alebo vybavit inym sposobom napr.
podpisanim (vid'. kapitola 3.2.2)

Ak je aktivovana SMS autentifikacia pristupu k doru¢enému dokumentu

3) Systém automaticky SMS autentifikacny kod pre pristup k dokumentu na
telefone cCislo pouzivatela

4) Systém nasledne zobrazi formular s moznost'ou zapisat’ SMS autentifikacny kod
a s moznost'ou odoslania SMS autentifikacného kédu na telefonne Cislo tretej
strany (pouzivatel vidi iba posledné tri Cisla)

Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
orirucka ES v1.22.docx citlivy

Typ Projektova dokumentacia Datum dd.mm.yyyy Strana | 20/49



Projekt vybudovania IS Disig Enterprise Signer dl:j’g

5) Pouzivatel moze zadat’ SMS autentifikacny kod (ak ho uz ma doruceny) resp.
moze vyziadat odoslanie nového SMS autentifikacného kodu

Autentifikacia pristupu k doru¢enému
dokumentu

Telefanne &islo pre zaslanie SMS kédu

Zaslat novy SMS

-\'-'\'-'\_\chchc_:-'ge kl:ld

"Zadajte SMS kod

Obrazok 3.1.2: Formular pre overenie SMS autentifikacie pre pristup k dokumentu

6) V pripade vyziadania odoslania nového SMS autentifikacného koédu systém
automaticky overi pocet generovani za prislusné ¢asové obdobie a:

e v pripade prekrocenia poctu generovani umozni opatovné vygenerovanie
SMS autentifikacného kdédu az po urditom case a vypise o danej
skutocnosti upozornenie

e v pripade neprekroCenia poctu generovani systém spracuje poziadavku
a vygeneruje novy SMS autentifikacny kod a odosle ho na telefénne Cislo
pouzivatela

7) V pripade zadania SMS autentifikacného kodu systém skontroluje pocet
pokusov (zadania autentifikacného kodu) a overi samotny autentifikacny kod
vratane jeho casovej platnosti a:

e v pripade nezhody neumozni pouzivatelovi pristup k predmetnému
dokumentu ale aj k ostatnym dokumentom, ktoré aktualne cakaju na
jeho vybavenie a vypise o danej skutocnosti upozornenie

e v pripade prekroCenia poctu pokusov umozni opatovné zadanie
autentifikacného kodu az po urcitom case a vypise o danej skutocnosti
upozornenie

e v pripade zhody umozni pouzivatelovi pristup nielen k predmetnému
dokumentu ale aj k ostatnym dokumentom, ktoré aktualne cakaju na
jeho vybavenie a otvori prislusny formular s detailom doruceného
dokumentu na podpis

8) Po jeho prestudovani pristipi k jeho vybaveniu, pricom moéze prislusny

dokument zamietnut’ (vid'. kapitola 3.2.5) alebo vybavit inym sposobom napr.
podpisanim (vid'. kapitola 3.2.2)
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3.2  Prehlad doruc¢enych dokumentov

Vsetky dorucené dokumenty sU pre pouzivatela pristupné v prehlade dorucenych
dokumentov.

1) Pouzivatel si v hlavhom menu systému zvoli (kliknutim na polozku menu
,Dorucené dokumenty“) prehlad dorucenych dokumentov

DISIG ENTERPRISE SIGNER 1

Obrazok 3.2.1: Hlavné menu s prehladom dorucenych dokumentov

Pozn.: V hlavhom menu sa pri poloZzke ,DoruCené dokumenty“ zobrazuje
indikator s po¢tom nevybavenych dokumentov t. j. dokumentov
Cakajucich na podpis resp. zamietnutie pouzivatelom

2) Systém nasledne zobrazi prehlad / zoznam vsetkych dorucenych dokumentov,
ktoré cakaju na podpis resp. uz bo.li nejakym inym spésobom vybavené t. j.
podpisané, zamietnuté resp. zrusené

VYBRAT VSETRO . dokumentulNAzo sdborulpe pisupiciOdosielat X wowe @

oa T g sar . R
R -
s

(m @ :;“;}':;Tfm 23002021 1522 ) -

Obrazok 3.2.2: Prehlad dorucenych dokumentov

Tabulka ¢. 14: Zoznam akcii a ovladacich prvkov prehladu dorucenych dokumentov

Nazov akcie Popis akcie
Navrat na hlavnu stranku
Zobrazi formular pre hromadné vybavenie vybranych dokumentov
Zobrazi formular pre hromadné zamietnutie vybranych dokumentov
() VYBRAT VSETKO Ovladaci prvok, ktory umoznuje hromadné oznalenie vsetkych

zaznamov prehladu, ktoré je mozné oznacit'. Kliknutim na ovladaci
prvok sa vSetky zaznamy oznadia a opatovnym kliknutim sa
odznacdia. Pouziva sa pre oznaCenie zaznamov V spojeni
s hromadnou akciou (ak ju dany prehlad umoziuje)

QX Pole pre rychle vyhladanie zaznamu na zaklade zapisaného retazca,
ktory musi obsahovat’ min 3 znaky. V pripade zhody sa prislusné
zaznamy zobrazia v prehlade. Zadany retazec sa prehladava
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v nasledujlcich poliach: Nazov dokumentu, Popis dokumentu,
Nazov suboru, Zoznam podpisujlcich uvedeny v prehlade (t. j.
vratane email adresy), Meno odosielatela vratane jeho email
adresy. Pre aplikovanie vyhladavania je potrebné pouzit' tlacidlo
filtra Q. Vpripade zhody sa prislusné zaznamy zobrazia
v prehlade.

Pre opatovne zobrazenie vsetkych zaznamov bez obmedzenia je

potrebné pouzit tlacidlo X.

VEETKY ~ Rychli filter s nasledujucimi polozkami:

Vsetky - zobrazia sa vSetky dokumenty bez obmedzenia, ktoré boli
dorucené pouzivatelovi (mne)

Na vybavenie - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré cakaji na
vybavenie pouzivatelom (mnou)

Podpisane - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré boli
pouzivatelom (mnou) uz podpisané

Vybavené bez podpisu - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré boli
pouzivatelom (mnou) vybavené vzdanim sa podpisania (napr. ak
som ich preposlal na podpis inym podpisujicim)

Zamietnuté - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré boli
zamietnuté pouzivatelom (mnou) alebo inym podpisujucim
Zrusené - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré boli zrusené
vlastnikom dokumentu (iniciator podpisovania)

Finalna verzia - zobrazia sa dorucené dokumenty, ktoré boli
podpisane vsetkymi podpisujucimi alebo boli vybavené vzdanim sa
podpisovania resp. ich kombinaciou

C Opatovné nacitanie obsahu prehladu

02 "_‘I‘"‘“ QO »
am
am

Qe
Obrazok 3.2.3: polozky prehladu dorucenych dokumentov
Tabulka ¢. 15: Zoznam poloziek prehladu doruc¢enych dokumentov
Poradie atribGtu zlava doprava | Popis atributu
1 Ovladaci prvok pre oznacenie prislusného zaznamu prehladu.

Kliknutim na ovladaci prvok sa prislusny zaznam oznaci
a opatovnym kliknutim sa odznaci. Pouziva sa pre oznacenie
zaznamov Vv spojeni s hromadnou akciou (ak ju dany prehlad
umoznuje)

2 Indikator stavu doruceného dokumentu s ukazovatelom poctu
podpisanych z celkového poctu podpisujacich, ktory majl
prislusny dokument podpisat'.

Vnatorny kruh vyjadruje stav vybavenia dokumentu, pricom
farebné znacenie vnatorného kruhu je nasledovné:
e Siva - prebiehajlci stav
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e Cervena - ukonleny stav jednym z podpisujlcich, ktory
zamietol podpisanie prislusného dokumentu

e Svetlo cervena - ukonceny stav vlastnikom dokumentu,
ktory zrusil podpisovanie prislusného dokumentu

e Zelena - ukonceny stav z titulu vybavenia dokumentu jeho
podpisanim vsetkymi podpisujlcimi

e Svetlo zelend - ukonceny stav ztitulu vybavenia
dokumentu jeho podpisanim vsetkymi podpisujucimi,
pricom min. jeden z nich sa vzdal podpisu napr. v pripade
ak preposlal dokument na podpis inému podpisujucemu

Vonkajsi kruh vyjadruje stav overenia elektronickych podpisov,
ktoré uz boli do dokumentu vloZené, pricom farebné znacenie
vonkajsieho kruhu je nasledovné:
e Zelend - vsetky elektronické podpisy v dokumente sl
platné
e Sivd - nebolo mozné rozhodnlt o platnosti jedného
z elektronickych podpisov dokumentu alebo min. jeden
z elektronickych podpisov dokumentu je platny iba
CiastoCne
e Cervena - jeden z elektronickych podpisov dokumentu nie

je platny
3 Slovny popis stavu dokumentu vratane datumu casu jeho
poslednej zmeny
4 Datum cas dorucenia dokumentu
5 Cislo podpisového workflow vygenerované automaticky na zaklade

preddefinovanej Ciselnej rady

6 Nazov dokumentu vratane jeho bliZSieho popisu, v pripade, ze bol
uvedeny. V poslednom riadku sa nachadzaju informacie
o podpisujucich. Pre fyzické osoby sa uvadza meno, priezvisko
a emailova adresa. Pre firmy resp. SZCO sa uvadza ich nazov
a emailova adresa

Tabulka ¢. 16: Zoznam akcii a ovladacich prvkov zaznamu prehladu dorucenych dokumentov

Nazov akcie Popis akcie

Zobrazi detailny formular doruceného, pouzivatelom uz
podpisaného, dokumentu

Zobrazi formular pre vybavenie dokumentu

Zobrazi formular pre zamietnutie dokumentu

Prevezme dokument t. j. otvori ho priamo ako PDF s(bor) resp.
dokumenty, ktoré stiahne zaobalené v ZIP subore na predvolené
miesto na disku (vo vacsine pripadov je to adresar pre prevzaté
stbory C:\...[meno pouzivatela]\Stiahnuté sibory)

« N R AN

Zobrazi protokol s detailnymi informaciami o spracovani
dokumentu. Protokol je vo formate PDF a je elektronicky podpisany
systémom. Protokol je pristupny iba pre dokumenty, ktoré su
v stave ,Ukoncené“ t. j. boli finalne podpisané, zamietnuté
podpisujicim resp. zrusené vlastnikom dokumentu

wr
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3.2.1 Zobrazenie detailného formulara doruceného
dokumentu

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov vyhlada, nim uz podpisany dokument,
ktorého detail chce zobrazit, klikne na ikonku & na prislusnom dokumente

€ Dorucené dokumenty VYBAVIT  ZAMIETNUT

WYERATVEETKO  Nazow dokumentulNzow sdboruPopisfPadpisujiclOdosielste X vEwre @
. Prebizhajice i o

) 082021 1527 e
O R g e D072 ae

Ukoncens | )
210820 1525
@ 23082021 1540 as
Ukanéené .
Uaniend a0z 523 am

— Prebishajice Fybarov
(m] @ Jr0mz0a g5z SM0B2021 1522 Q 0

Obrazok 3.2.4: Prehlad doru¢enych dokumentov - zobrazit' detailny formular

2) Systém nasledne zobrazi detailny formular doruceného dokumentu, ktory je
v mode na prezeranie, t. j. nemo6ze ho menit resp. upravovat’

< \ Detail doru¢eného dokumentu ODSTRANIT | ULOZIT DOKUMENT
Dokument Q B Stav podpisovania Informacie o dokumente
Za firmu
Dokument 1 @ Ukoncené
Jellystone s.r.o.
Prileha 1 e podls § 423 nasl zakn::ac(gr;‘/i;ﬂlzu:ihknnnik; prace v neni neskoriich Odosla N&zov siboru
predpisov (dalej len , Zikonnik price”) . - . -
Pidani¢ Dugan (Disig, a.s) Pracovnazmluva.pdf
dusan.pidanic@disigas.sk
Zamestndvatel: 7 Nézov dokumentu
Obchedné mena:
Sidio: - . - Dokument 1
o Urowven podpisu
g Zdokonaleny elektronicky podpis Popis
(AR TR——
- . Morbi sagittis sem sit amet pretium
@ Vytvorené diia )
Zamestnanec: ultrices. Phasellus id congue odio.
Titul, Mene a Prigaviska: Juraj Pakorny 31.03.2022 09:36
Bydlisko: UliEnd 32, Kolice 08001
Ditum narodenia; 01.01 4990 V3
Lislo ditu: 12385678 Podpisat do
AN SKO1L0000000012345678
Banka Bania s 05.04,2022 23:59
(daiej lan ,ramestnanec’)
a uzatvorani tejta pracevne] imiuvy (dale] len ,zmiuva”) Finalna verzia dokumentu spristupnend
do
Clénok .
Uvodné u:ln-!nlovenie 05.04.2022 23:59
Predieto 1o prdtovnej zmiuvy je 2évizok ramestaanca vykondvat pre Tamendvatel Posledna zmena stavu
pelciy rolany) podla inku Il teifo zmiy 8 zévazok mmestnbvatets wyplatt
o 31.02,2022 09:40
1 /4 -
Obrazok 3.2.5: Detailny formular doru¢eného dokumentu
Tabulka ¢. 17: Zoznam akcii a ovladacich prvkov prehladu dorucenych dokumentov
Nazov akcie Popis akcie
Navrat na hlavnu stranku
. i . A , | interny/vere
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PREVZIAT DOKUMENT Stiahne dokument priamo sUbor resp. dokumenty
(zaobalené v ZIP sibore) na pouzivatelom zvolené miesto
na disku

TLACIT PROTOKOL Stiahne protokol dokumentu (priamo ako PDF subor)

i Overenie Gdajov z certifikatov podpisanych
Overeneé k: 20.01.2022 15:36 G podpisujlcich. Akcia je dostupna iba na dokumentoch,
ktoré boli Uplne podpisané

Uplne overenie elektronickych podpisov v QES portali.
Akcia je dostupna iba na dokumentoch, ktoré boli Gplne
podpisané

Detailng overenie

Tabulka ¢. 18: Zoznam poloziek prehladu doruc¢enych dokumentov

Sekcia Nazov atribatu Popis atribatu

Dokument ,Nahlad* Nahlad na doruceny dokument vratane priloh (ak boli
k dokumentu dolozené). Pri otvoreni detailného
formulara sa automaticky zobrazi nahlad na hlavny
dokument.

Nahlad na dalSie dokumenty (prilohy) je mozny

kliknutim na zalozku #== s nazvom prislusného
dokumentu resp. prilohy.
Kliknutim na zalozku sa nezobrazi len nahlad, ale

aktualizuj0 sa aj uUdaje vsekcii ,Informacie
o dokumente“, ktoré sa nachadzaju v pravej Ccasti
formulara.

Kliknutim na ikonku & je mozné zobrazit podrobny
nahlad dokumentu resp. prilohy, ktory umoznuje pouzit
dalsie pokrocilejsie funkcie ako je prehladavanie, tlaé
resp. ulozenie dokumentu.

V spodnej casti nahladu sa nachadzaju ovladacie prvky

pre navigaciu nad danym dokumentom G ,
pricom ma pouzivatel moznost posUvat sa na
nasledujdcu stranku, na predosli stranku, na prvd
stranku, na poslednu stranku resp. zadanim konkrétnej
stranky presundt’ sa priamo na tuto stranku dokumentu.

Stav dokumentu Indikator stavu Indikator stavu doruceného dokumentu s ukazovatelom
dokumentu pocCtu podpisanych z celkového poctu podpisujlcich,
ktory maju prislusny dokument podpisat.

Kruh vyjadruje aktualny stav vybavenia

dokumentu/dokumentov, pricom farebné znacenie
vnltorného kruhu je nasledovné:
e Siva - prebiehajuci stav

e Cervena - ukonceny stav jednym

z podpisujucich, ktory zamietol podpisanie
prislusného dokumentu

e Svetlo cervend - ukonceny stav vlastnikom

dokumentu, ktory zrusil podpisovanie
prislusného dokumentu
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e Zelenda - ukonceny stav z titulu vybavenia
dokumentu  jeho  podpisanim  vsetkymi
podpisujucimi

e Svetlo zelena - ukonceny stav z titulu vybavenia
dokumentu  jeho  podpisanim  vSetkymi
podpisujicimi, pricom min. jeden znich sa
vzdal podpisu napr. v pripade ak preposlal
dokument na podpis inému podpisujlicemu

Cislo podpisového
workflow

Cislo podpisového workflow vygenerované automaticky
na zaklade preddefinovanej Ciselnej rady

Odoslal

Meno a Priezvisko odosielatela vratane jeho emailovej
adresy

Odoslana dna

Datum cas odoslania dokumentu odosielatelom

Podpisat’ do

Datum acas do kedy ma byt najneskor dokument
podpisany. Po tomto datume uz nebude mozné
dokument vybavit’

Finalna verzia
dokumentu
spristupnena do

Datum a c¢as do kedy moze byt najneskor dokument vo
svojej finalnej verzii stiahnuty. Po tomto datume uz
nebude mozné dokument stiahnut' (ulozit na lokalne
Ulozisko)

Posledna zmena
stavu

Datumu casu jeho poslednej zmeny stavu dokumentu

Uroven podpisu

]

Dévod zamietnutia

Dovod zamietnutia podpisania dokumentu. Zobrazi sa
v pripade, ak jeden z podpisujlcich zamietol podpisanie
dokumentu s uvedenim dovodu zamietnutia.

Informacie o Za firmu Informacia otom, za akd firmu sa vyZaduje od
dokumente podpisujiceho podpis
Nazov suboru Nazov stboru doruceného dokumentu
Nazov dokumentu Nazov doruceného dokumentu
Popis BliZSi popis dokumentu
Informéacie o Nazov suboru Nazov suboru dorucenej prilohy
rilohe ; ; T
P Nazov dokumentu Nazov dorucenej prilohy
Popis Blizsi popis prilohy
Podpisat’ prilohu Informacia o tom, ¢i sa priloha podpisuje alebo nie
Adresati ,Prehlad“ Prehlad adresatov, ktory maja prislusny dokument
podpisat’ resp. schvalit. Prehlad ponlka nasledujlce
informacie:
e Indikator poradia 1. - n.
e Indikator stavu vybavenia dokumentu, pricom
farebné znacenie je nasledovné:
podpisujicemu eSte nebol doruceny
dokument
] podpisujlci podpisal dokument
@ podpisujuci sa  vzdal podpisania
dokumentu napr. zdovodu jeho
preposlania na iného podpisujiceho
podpisujicemu bol doruceny dokument
(¢]
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podpisujuci zamietol podpisanie
dokumentu
e Indikator, &isa jedna o podpisujiceho # resp.
schvalujiceho & adresata, prip. ¢i sa jedna
o adresata, ktory dostane dokument na vedomie
po jeho finalnom podpisani @
e Meno a priezvisko podpisujliceho vratane jeho
emailovej adresy
e Indikator overenia elektronického podpisu,
pricom farebné znacenie vonkajSieho kruhu je

nasledovné:
o Zelena - elektronicky podpis je platny
o Siva - nebolo mozné rozhodnit

o platnosti  elektronického  podpisu
alebo je elektronicky podpis platny iba
CiastoCne
o Cervena - elektronicky podpis nie je
platny
e Indikator overenia podpisujiceho voci Gdajom
Z registra pravnickych osob (kontroluje sa pri
elektronickom podpise ato iba v pripade, ze
podpisujlci podpisuje dokument nie ako fyzicka
osoba ale ako zastupca pravnickej osoby),
pricom znacenie je nasledovné:
o ,Fajka“ Vv oranzovom kruhu -
podpisujlci bol overeny na zaklade jeho
Udajov z certifikatu, ale je potrebna
kontrola pouzivatela ohladne splnenia
podmienky opravnenia konat v mene
pravnickej osoby
o ,Vykricnik“ v cervenom  kruhu -
podpisujlci (jeho Udaje z certifikatu) sa
nezhoduje s udajmi Z registra
pravnickych osob
Indikatory je mozné rozkliknat kliknutim na
Sipku, pricom sa pouzivatelovi zobrazia detailné
informacie z overenia elektronického podpisu
opravnenou autoritou vratane informacii
z overenia podpisujiceho s Gdajmi z registra
pravnickych osob. Zatvorenie detailnych
informacii je mozné previest opatovnym
kliknutim na Sipku indikatora.

Povodné podpisy | ,,Prehlad* Prehlad podpisov, ktoré sa v dokumente nachadzali este
dokumentu pred jeho vlozenim do systému.

Vsetky informacie sU obdobné ako pri prehlade
podpisujlcich.

3.2.2 Vybavenie dokumentu

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov vyhlada dokument, ktory chce vybavit a
klikne na ikonku - na prislushom dokumente
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2) Zobrazi sa formular s detailnymi informaciami o dokumente (vid. predosla
kapitola) s moznostou jeho podpisania resp. zamietnutia

& \ Dokument na podpis ULOZIT DOKUMENT | ZAMIETNUT | PODPISAT @

Dokument Q Nastavenie podpisovania

Pracovna zmluva
uzatvorend podla § 42 a nasl. zékona & 311/2001 Z.2. Z&konnika prace v zneni neskorgich
predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”)

Stav podpisovania Informacie o dokumente

(dalej len ,zamestnavatel”)

Zamestnanec:

Jura] Paorng 21122021 1134
Uliéna 32, KoSice 04001

01.01.1990

12345678

$K0110000000012345678 2612.2021 23:59

Obrazok 3.2.6: Formular pre vybavenie dokumentu

3) V casti ,Nastavenie podpisovania“ pouzivatel vyberie prislusni Uroven
podpisu, pricom si moze vybrat’ iba z povolenych Urovni podpisu, ktoré sa mu
spristupnia na zaklade povolenej minimalnej Urovne podpisu definovanej
odosielatelom dokumentu na podpis. Ak bolo odosielatelom nastavené
vyzadovanie prislusnej Urovne podpisu, tak v takom pripade pouzivatel nema
moznost’ si tuto Uroven menit'.

Pozn.: PouZivatelovi sa automaticky prednastavi uroven podpisu na zdklade jeho
natavenia v nastaveniach pouZivatela, ale len v pripade, Ze je tdto sucastou
povolenych drovni podpisu daného dokumentu. V pripade, Ze nie je, je
automaticky nastavend min. uroven podpisu, ktoru zvolil pre dany dokument jeho
odosielatel.

Pozn.: Pre povolené trovne podpisu platia nasledujuce pravidla:

e Ak vlastnik nastavil udroven ,Kvalifikovany elektronicky podpis“,
podpisujuci ma moznost’ podpisat dokument tiez ,Kvalifikovanym
elektronickym podpisom*“ alebo ,,Kvalifikovanym elektronickym podpisom
s vizudlnym podpisom“

e Ak vlastnik nastavil uroven ,,Kvalifikovany elektronicky podpis s vizualnym
podpisom“, podpisujuci ma mozZnost podpisat’ dokument iba
,Kvalifikovanym elektronickym podpisom s vizualnym podpisom*

e Ak vlastnik nastavil uroven ,,Zdokonaleny elektronicky podpis“, podpisujuci
md moznost podpisat’ dokument tieZz , Zdokonalenym elektronickym
podpisom“ alebo ,,Zdokonalenym elektronickym podpisom s vizualnym
podpisom*“ resp. podpismi vyssSej urovne ako su ,,Kvalifikovany elektronicky
podpis‘“ alebo ,,Kvalifikovany elektronicky podpis s vizudlnym podpisom*
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e Ak vlastnik nastavil uroven ,,Zdokonaleny elektronicky podpis s vizudlnym
podpisom“, podpisujuci md mozZnost’ podpisat’ dokument tiez
»Zdokonalenym elektronickym podpisom s vizudlnym podpisom* resp.
podpisom vyssej urovne ako je ,,,Kvalifikovany elektronicky podpis
s vizudlnym podpisom“

e Ak vlastnik nastavil uroven ,Vizudlny podpis s kvalifikovanou /
zdokonalenou elektronickou pecatou“, podpisujuci ma moznost’ podpisat’
dokument tieZz ,Vizudlnym podpisom s kvalifikovanou / zdokonalenou
elektronickou pecatou* resp. podpismi vyssej urovne ako su ,,Kvalifikovany
elektronicky podpis“, ,Kvalifikovany elektronicky podpis s vizudlnym
podpisom*, , Zdokonaleny elektronicky podpis“, alebo , Zdokonaleny
elektronicky podpis s vizualnym podpisom*“

e Ak vlastnik nastavil uaroven ,Vizualny podpis (Obycajny elektronicky
podpis)“, podpisujuci md moznost’ podpisat’ dokument rovnako iba
,Vizualnym podpisom (Obycajny elektronicky podpis)“. V tomto pripade,
nie je mozné kombinovat’ tuto troven s vyssimi uroviiami podpis, pretoze
ak by posledny podpisujuci podpisoval dokument iba obycajnym
elektronickym podpisom (jednd sa vlastne o vloZenie obrdzka podpisu do
PDF suboru), tak by nim narusil integritu dokumentu a tym by znehodnotil
uZ vloZené elektronické podpisy vyssej urovne.

4) V pripade potreby prida svoj vizualny podpis kliknutim na ovladaci prvok
- pridat’ vizudlny podpis

Pozn.: Pri tlacidle ,,pridat’ vizudlny podpis‘“ sa nachddza ikonka u, ktord umozni
pouZivatelovi otvorit' dokument rychlej ndpovedi tykajucej sa pridania vizudlneho
podpisu do dokumentu

5) Samotné vybavenie prevedie kliknutim na akciu PODPISAT

Pozn.: Pri tlacidle ,,Podpisat™* sa nachddza ikonka , ktora umozni pouzivatelovi
otvorit dokument rychlej ndpovedi tykajucej sa podpisania dokumentu

6) Systém zobrazi podpisovany dokument resp. viacero dokumentov v okne web
signera, v ktorom si moéze pouzivatel este raz prezriet dokument resp.
dokumenty pred ich samotnym podpisanim
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ws Disig Web Signer = TECH DEMO - [m] *
Dokument: 1 11 Strana: 1 1 4 Zoom: 100.00% # Podpisat'

Najomna zmluva

Pracovna zmluva
uzatvorena podla § 42 a nasl. zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni neskoriich
predpisov (dalej len ,Zakonnik prace®)

Zamestnavatel:

Obchodné meno: Firmitka s.r.o.

Sidlo: Werferova 3, Kosice 04011
ICo: 123456

Statutarny zastupca: Karol Mrkva

(dalej len ,zamestndvatel”)

Obrazok 3.2.7: Nahladové okno web signera

7) Podpisanie dokumentu potvrdi stlaéenim tlacidla v pravom hornom
rohu

8) V zobrazenom okne vyberie jednak Ulozisko t. j. miesto, kde ma ulozeny
certifikat pre elektronické podpisanie dokumentu a nasledne samotny
certifikat, ktorym chce dany dokument resp. dokumenty podpisat'.

Vyberte certifikat pre podpisanie

(loFisko certifikitov OS Windows

C:/Program Files (x86)/Disig/Web Signer\Cert. ..

Ologisko:

DPID Tester - PSEUDONYM

Certifikat:
eriilika Vydany: CA Disig QCA3, Exspiruje: 26. 10. 2021

Obrazok 3.2.8: Okno pre vyber certifikatu

Pozn.: UloZiskom mozZe byt jednak uloZisko certifikdtov v OS Windows resp. karta
s tokenom na ktorej je uloZeny podpisovy certifikdt pouZivatela.

9) Kliknutim na tlacidlo ,,OK*“ sa spusti samotny proces podpisania dokumentu
resp. viacerych dokumentov elektronickym podpisom pouzivatela

10) Potvrdenim oznamenia o Uspesnom podpisani je pouzivatel automaticky
presmerovany do prehladu dorucenych dokumentov
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\/ Dokument bol ispedne podpisany

Obrazok 3.2.9: Oznamenie o Uspesnom podpisani

11) Nasledne systém automaticky vygeneruje notifikaciu o prislusnom sposobe
vybavenia dokumentu jeho vlastnikovi

Pozn.: Ak som poslednym podpisujucim, tak dokument prechddza do stavu
,UkonCené“ a vSetkym podpisujucim vradtane vlastnika dokumentu prichddza
notifikdcia o findlnej verzii dokumentu.

3.2.2.1 Vlozenie vizualneho podpisu na miesto zvolené odosielatelom dokumentu

Ovladaci prvok pre vlozenie vizualneho podpisu sa nachadza v pravom hornom rohu
nahladu na dokument a umoznuje vlozit' vizualny podpis na miesto a v rezime, ktory
urcil vlastnik t. j. odosielatelom dokumentu.

Pozn.: Ak md pouZivatel prednastaveny vizudlny v ,Nastaveniach
pouZivatela“, nie je z jeho strany potrebny Ziadny ndsledny ukon v suvislosti
s definovanim resp. umiestnenim vizudlneho podpisu a mbZe previest’ samotné

vybavenie (podpisanie) dokumentu kliknutim na akciu PODPISAT
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Dokumenty Q

% pridat vizudiny podpis @

Pracovna zmluva
uzatvorend podla § 42 a nasl. zékona €. 311/2001 Z.z. Zékonnika préce v zneni neskorich
predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”)

Zamestnavatel’

Obchodné meno: Firmicka s.r.o.

Sidlo: Werferova 3, Kodice 04011
1C0: 123456

Statutarny zastupca: Karol Mrkva

(dalej len ,zamestnavatel”)

Zamestnanec:

Titul, Meno a Priezvisko: Juraj Pokorny

Bydlisko: Uliéna 32, Kosice 04001
Datum narodenia: 01.01.1990

Cislo aetu: 12345678

IBAN: $K0110000000012345678
Banka: Banka a.s

(dalej len ,,zamestnanec”)

Obrazok 3.2.10: Ovladaci prvok pre vlozenie vizualneho podpisu

1) Pouzivatel klikne v nahlade dokumentov na ovladaci prvok ,Pridat vizualny
podpis“

Pozn.: Pre rychle nalistovanie vloZenej kotvy pre vizudlny podpis v ndhlade
dokumentu méZe pouZivatel pouZit' tlacidlo ®

2) Zobrazi sa ovladaci prvok v mode prednastavenom odosielatelom dokumentu
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Dokumenty Q

9~ pridat vizusiny podpis = @

L4

\

Obréazok 3.2.11: Ovladaci prvok vizualneho podpisu

3) Ak bol prednastaveny ,,vizualny podpis“ resp. ,kombinacia“, tak sa vizualny
podpis automaticky doplni na zaklade predvoleného vizualneho podpisu
definovaného v ,Nastaveniach pouzivatela“. V pripade potreby modze
pouzivatel tento podpis zmenit’ a to bud’ manualne alebo nahratim zo suboru
uloZzeného na lokalnom resp. sietovom Ulozisku

Tabulka ¢. 19: Zoznam akcii a ovladacich prvkov pre mad ,,vizualny podpis*“

Nazov akcie Popis akcie

Umozni nahrat vizualny podpis zo sUboru
uloZeného na lokalnom resp. sietovom GloZisku

Umozni nakreslit vizualny podpis priamo

v okne ovladacieho prvku, pricom moze
pouzivatel nakresleny podpis ulozit' stlacenim

tlacidla E resp. ak sa pri kresleni pomylil
a chce podpis nakreslit odznova, pouzije

tlacidlo

Ak bol prednastaveny ,technicky podpis“, tak ten bude automaticky doplneny po
podpise dokumentu. Od pouzivatela sa nevyzaduje Ziadna dodatocna Uprava.

4) Nasledne vizualny podpis potvrdi stlacenim tlacidla
5) Systém automaticky aplikuje prislusné zmeny a zoskroluje nahlad dokumentu
na miesto na ktorom odosielatel umiestnil kotvu vizualneho podpisu
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3.2.2.2 Vlozenie vizualneho podpisu na miesto zvolené podpisujicim

Ovladaci prvok pre vlozenie vizualneho podpisu sa nachadza v pravom hornom rohu
nahladu na dokument a umoznuje vlozit' nasledujlice typy podpisov:

o vizualny podpis - vo forme nakresleného podpisu pouzivatela

o technicky podpis - vo forme zakladnych metaldajov, ktoré sa pri podpise
vycitaju z podpisového certifikatu podpisujluceho

o kombinacia - kombinacia oboch predoslych foriem, pricom v lavej polovici sa
bude nachadzat vizualna cast’ podpisu a v pravej Casti jeho technicka forma

Dokument Q
W pridat vizualny podpis
Pracovna zmluva
uzatvorend podla § 42 a nasl. zdkona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni neskor3ich
predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”)
Zamestndvatel:
Obchodné meno: Firmicka s.r.o
Sidlo: Werferova 3, Kosice 04011

Ico 123456
Statutarny zastupca: Karol Mrkva

(dalej len ,zamestnévatel”)

a

Zamestnanec:

Titul, Meno a Priezvisko: Juraj Pokorny

Bydlisko: Uli¢na 32, Kosice 04001
Datum narodenia: 01.01.1990

Obréazok 3.2.12: Ovladaci prvok pre vlioZenie vizualneho podpisu

1) Pouzivatel klikne v nahlade dokumentov na ovladaci prvok ,,Pridat vizualny
podpis*

2) Zobrazi sa ovladaci prvok pre vloZenie vizualneho podpisu, ktorého mod je
automaticky nastaveny na zaklade aplikacnych nastaveni systému

Obréazok 3.2.13: Ovladaci prvok vizualneho podpisu
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3) Prostrednictvom polozky ,,M0d“ v menu v hornej liste ovladacieho prvku si zvoli
formu vizualneho podpisu, pricom ma na vyber z troch moznosti:

o vizualny
o technicky

o kombinacia

e Ak si pouzivatel zvolil méd ,,vizualny podpis“, tak sa mu ponuknu dve
polozky v menu hornej listy, pomocou ktorych méze tento vizualny
podpis vytvorit

Obréazok 3.2.14: Ovladaci prvok vizualneho podpisu v méde ,Vizualny podpis*“

Tabulka ¢. 20: Zoznam akcii a ovladacich prvkov pre mad ,,vizualny podpis*

Nazov akcie Popis akcie
Umozni nahrat vizualny podpis zo suboru
uloZeného na lokalnom resp. sietovom Ulozisku
Umozni nakreslit vizualny podpis priamo

v okne ovladacieho prvku, pricom moze
pouzivatel nakresleny podpis ulozit' stlacenim

tlacidla E resp. ak sa pri kresleni pomylil
a chce podpis nakreslit odznova, pouzije

tlacidlo

e Ak si pouzivatel zvolil mod ,,technicky podpis“, tak sa mu ponukne

polozka £ v menu hornej listy pomocou ktorej moze upravit' polozky,
ktoré budu tvorit’ technicky podpis

{Meno} |

{Datum a cas}

4

Obrazok 3.2.15: Ovladaci prvok vizualneho podpisu v méde , Technicky podpis*

Tabulka ¢. 21: Zoznam akcii a ovladacich prvkov pre mad ,,vizualny podpis*
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Nazov akcie Popis akcie

Umozni upravit' polozky technického podpisu
a svoje nastavenie nasledne ulozit stlacenim

tlacidla E

B Popisky

B {Pozicia}
B {Vlastny text}
v {Meno}

v {Datum a ¢as}

Obréazok 3.2.16: Ovladaci prvok vizualneho podpisu — moznosti Upravy technického podpisu

Tabulka ¢. 22: Zoznam akcii a ovladacich prvkov pre Gpravu poloziek technického podpisu

Nazov akcie Popis akcie
E Umozni ulozit’ nastavenie poloZiek technického
podpisu
. Umozni zobrazit' (zaskrtnutim) resp. schovat’
. > ; : v s
(odskrtnutim) popisky poloziek technickeho
podpisu

B {Pozicia} =] Umozni zobrazit' (zaskrtnutim) resp. schovat
- (S]= (od§Krtnut1’m) prislusné polozky technického
+ ! {Meno} = podpisu

+ {Datum a &as} =

Umozni presuvat jednotlivé polozky smerom
nahor resp. nadol

& Umozni upravit vlastny text polozky

e Ak si pouzivatel zvolil kombinaciu ,vizualny podpis s technickym
podpisom*, tak ma pristupné vsetky polozky, ktoré mu jednak umoznia
vytvorit vizualny podpis a jednak mu umoznia upravit polozky
technického podpisu

4) Umiestni vizualny podpis na pozadované miesto v dokumente tak, ze si posunie
nahlad dokumentu na prislusnd stranu a na tejto strane nasledne presdvanim
umiestni ovladaci prvok na prislusné miesto

5) Nasledne takto umiestneny dokument pripne k dokumentu prostrednictvom
tlacidla E v menu v hornej liste ovladacieho prvku
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Pozn.: Ak chce pouzivatel vizudlny podpis umiestnit’ na iné miesto v dokumente,

moéZe opdtovnym stlaCenim tlacidla E uvolnit’ vizudlny podpis a ndsledne ho
presunut’ na novu miesto v dokumente.

Pozn.: Ak chce pouzivatel uzZ vloZeny vizualny podpis zrusit, pouZije tlacidlo | x

3.2.3 Vybavenie dokumentu resp. viacerych dokumentov
sucasne

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov zvoli dokument resp. viacero
dokumentov, ktoré chce vybavit' a zaskrtne policko pre vyber dokumentu na
tomto dokumente resp. tychto dokumentoch

P ajomna zmiuva
on \..era,...g.:s 24.08.20271 0853 Q O »

24.06.2021 O

Obrazok 3.2.17: Vybrany dokument v prehlade doru¢enych dokumentov

Pozn.: Ak chce pouZivatel vybavit iba jeden dokument, méZe v tomto pripade
priamo kliknat na ikonku *- .

2) Nasledne klikne na akciu v zahlavi prehladu doruc¢enych dokumentov

3) Zobrazi sa formular pre nastavenie spésobu vybavenia dokumentu, v ktorom
postupuje rovnakym sposobom ako bolo popisané v predoslej kapitole

Pozn.: V pripade, ak je na urovni firemnych nastaveni povolend iba moznost’
podpisania dokumentu, tak pouZivatel nemd moZnost’ nastavit' iny spdsob
vybavenia dokumentu (napr. preposlat’, resp. vybavit’ ho bez podpisu) a celd tdto
Cast’ systému je pre neho nepristupnd.
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& | Dokument na podpis ZAMIETNUT | PODPISAT @

Dokument Q B Nastavenie podpisovania

Zdokonaleny elektronicky podpis
DOK4

Pracovna zmluva

uzatvorend podla § 42 a nas|
pe

Stav podpisovania Informacie o dokumente

Zamestnavatel:
h meno

Y2 Prebiehajice
Obeh

Pidani¢ Dusan (dusan.pidanic@sukror

Zdokonalen; elektronicky podpis

21122021 10:52

0
12345678
$K0110000000012345678
Ranka 3¢

26.12.2021 23:59

Obrazok 3.2.18: Formular pre nastavenie sposobu vybavenia

Pozn.: Pri vybavovani viacerych dokumentov sucasne, je zoznam vybavovanych
dokumentov zobrazeny v lavej casti ndhladu, pricom prilohy dokumentu sa
nachddzaju v zozname priamo pod hlavnym dokumentom a ich ndzov je mierne
odsadeny.

V pripade, ak je na danom dokumente vyzadovany vizudlny podpis resp. dany
dokument obsahuje, kotvu a td nesplna vsetky nadleZitosti, tak sa pri ndzve

dokumentu nachddza ikonka ¥ . Naopak ak bol do dokumentu vlozeny vizudlny
podpis, resp. dokument obsahuje kotvu a tad splna vsetky ndleZitosti, tak sa pri
ndzve dokumentu nachddza ikonka »- .

3.2.4 Schvalenie dokumentu

K schvaleniu dokumentu je mozné prejst’ priamo zvolenim linku v doru¢enom emaily
s informaciou o dokumente na schvalenie, alebo v uz otvorenej aplikacii z prehladu
dorucenych dokumentov.
1) Pouzivatel v prehlade dokumentov vyhlada dokument, ktory chce schvalit’ a
. . o, L ,
klikne na ikonku ™" na prislusSnom zazname

2) Zobrazi sa formular s detailnymi informaciami o dokumente (vid' predosla
kapitola) s moznostou jeho schvalenia, resp. zamietnutia

Stbor ES_Extranet_Pouzivatelska Verzia | 1.011/1.22 Dévernost | Iterny/vere
orirucka ES v1.22.docx citlivy

Typ Projektova dokumentacia Datum dd.mm.yyyy Strana | 39/49



Projekt vybudovania IS Disig Enterprise Signer

i:5ig

< | Dokument na podpis

Dokument Q Stav podpisovania

ULOZIT DOKUMENT | ZAMIETNUT | SCHVALIT @

Informacie o dokumente

0/1  Prebichajice
Odoslal

Pracovna zmluva Pidani¢ Dusan (Disig, a.5.)

uzatvorens podla § 42 a nasl. zékona & 311/2001 Z.z. Z&konnika préce v zneni neskordich dusan.pidanic@disigas.sk
predpisov (dalej len ,Zskonnik préce”) P
Urovefi podpisu
Zdokenaleny elektronicky podpis
Zamestndvatel:
Obchodné meno: Firrmicka 5.1.0. fytvorené dita
sidlo: Werferovd 3, Koice 04011 coT
‘FDZ 123456 08.03.2022 15:17
Statutdrny zastupca: lgnéc Fatla
(dalej len ,zamestndvatel”) Podpisat do
13.03.2022 23:59

Zamestnanec: Posledna zmena
Titul, Meno a Priezvisko: Juraj Pokorny 08032022 1517
Bydlisko: Uliénd 32, Kogice 04001

Ditum narodenia 01.01.1990

Cislo Gétu: 12345678

IBAN 5K0110000000012345678 Adresati

Banka: Banka as.

Podpisuje za firmu

Disig, as.

Nazov siboru

PracovnaZmluva.pdf

Nazov dokumentu

DOK100

Popis

(dalej len ,zamestnanec @, Pidanic Dusan (Disig, as.)
>

i raitm mrammima; realians [Halai lan smliatls

Obrazok 3.2.19: Formular pre schvalenie dokumentu

3) V pripade, ak pouzivatel suhlasi s obsahom vsetkych dokumentov a chce ich

schvalit’, vykona tuto akciu kliknutim na akciu

4) Zobrazi sa potvrdzovacie okno, v ktorom méze a nemusi zapisat poznamku

k schvaleniu

Upozornenie x

Naozaj chcete schvélit dany dokument?

Pozndmka

ANO  NIE

Obrazok 3.2.20: Potvrdzovacie okno schvalenia dokumentu

5) Schvalenie nasledne potvrdi stlacenim tlacidla ,,Ano*

6) Po schvaleni je pouzivatel automaticky presmerovany do prehladu dorucenych

dokumentov

7) Nasledne systém automaticky vygeneruje notifikaciu o schvaleni dokumentu

jeho vlastnikovi

Pozn.: Dokument je priebezne schvalovany a aZz ndsledne, ak som poslednym

schvalovatelom,
podpisujucim adresdtom.

tak takto schvdleny dokument je nasledne preposielany
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3.2.5 Zamietnutie dokumentu

8) Pouzivatel si v prehlade dokumentov vyhlada dokument, ktory chce zamietnut’

Q

a klikne na ikonku na prislusnom dokumente

9) Resp. vo formulari pre vybavenie dokumentu klikne na akciu

10)Zobrazi sa potvrdzovacie okno, v ktorom moze anemusi zapisat dovod
zamietnutia

Pozn.: Systém moZe byt nastaveny aj v reZime, kedy sa od pouZivatela poZaduje
zapisanie dovodu zamietnutia.

Upozornenie x

Naozaj cheete zamietnut’ podpisovanie?

Obrazok 3.2.21: Potvrdzovacie okno zamietnutia podpisania dokumentu

11) Zamietnutie nasledne potvrdi stlacenim tlacidla ,,Ano“
12) Dokument nadobudne stav ,,Ukoncené* z dovodu zamietnutia

Seonten S )
@ ‘jigcfj oeas | 24082021 08 QB

Obrazok 3.2.22: Zamietnuty dokument v prehlade doruc¢enych dokumentov

13)Nasledne systém automaticky vygeneruje notifikaciu o zamietnuti dokumentu
jeho vlastnikovi a vSetkym ostatnym podpisujucim

3.2.6 Zamietnutie dokumentu resp. viacerych dokumentov
sucasne

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov zvoli dokument resp. viacero
dokumentov, ktoré chce zamietnut’ a zaskrtne policko pre vyber dokumentu na
danom dokumente resp. dokumentoch

Presiehsice

on sa082001 pgs3 24082021 0853 Q 0

Obréazok 3.2.23: Vybrany dokument v prehlade doru¢enych dokumentov
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Pozn.: Ak chce pouZivatel zamietnut’ iba jeden dokument, méZe v tomto pripade
priamo kliknut’ na ikonku o,

2) Nasledne klikne na akciu v zahlavi prehladu dorucenych
dokumentov

3) Zobrazi sa potvrdzovacie okno, v ktorom moOzZe a nemusi zapisat dovod
zamietnutia

Pozn.: Systém moZe byt nastaveny aj v reZime, kedy sa od pouZivatela poZaduje
zapisanie dovodu zamietnutia.

Upozornenie x

Naozaj cheete zamietnut’ podpisovanie?

Obrazok 3.2.24: Potvrdzovacie okno zamietnutia podpisania dokumentu

4) Zamietnutie nasledne potvrdi stlaéenim tlacidla ,,Ano*
5) Dokument nadobudne stav ,,Ukoncené* z dovodu zamietnutia

Ukongené I S .
@ ap8o0n pees | CH0B2021 0842 Q K

Obrazok 3.2.25: Zamietnuty dokument v prehlade doruc¢enych dokumentov

6) Nasledne systém automaticky vygeneruje notifikaciu o zamietnuti dokumentu
jeho vlastnikovi a vSetkym ostatnym podpisujucim

3.2.7 Prevzatie (stiahnutie) doruceného dokumentu

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov vyhlada dokument, ktory chce prevziat’
(stiahnut’) a klikne na ikonku B na prislusnom dokumente

Pozn.: Dokument je mozné prevziat’ kedykolvek, aZz do chvile urcenej vlastnikom t.
j. nim stanoveny pocet dni od vzniku findlnej verzie dokumentu, pricom sa stale
prevezme jeho aktuadlna verzia. PouZivatelovi pride o tejto skutocnosti
upovedomenie, Ci uz vo forme mailu alebo notifikdcie.
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2) Systém nasledne zobrazi (vo svojom nativhom prehliadaci) dokument vo
formate PDF

Pozn.: Pre dalsie pokrocilé akcie ako je napr. tlac alebo uloZenie na disk je mozné
vyuZzit’ ovlddacie prvky a mozZnosti nativneho prehliadaca pre PDF subory

V pripade, ak doruceny dokument obsahoval prilohu resp. viacero priloh, systém
prevezme tieto subory zaobalené v tzv. ZIP formate na predvolené miesto na disku,
vo vacsine pripadov je to adresar pre prevzaté subory C:\...[meno
pouzivatela]\Stiahnuté subory.

3.2.8 Zobrazenie detailného protokolu o spracovani
dokumentu

1) Pouzivatel si v prehlade dokumentov vyhlada dokument, pre ktory chce

zobrazit’ protokol o spracovani dokumentu a klikne na ikonku LIS prislusnom
dokumente

Pozn.: Protokol je pristupny iba pre dokumenty, ktoré su v stave ,,Ukonceny*“

Pozn.: Sucastou protokolu méZe byt aj dalsSie udaje ako su: dévod
zamietnutia, pozndmka schvalovatela resp. dbévod zrusenia prip. méZe byt
protokol okrem standardnych aktivit rozsireny aj o dalsSie typy aktivit a to
v zdvislosti od systémovych nastaveni aplikdcie

2) Systém nasledne zobrazi (vo svojom nativnom prehliadaci) protokol vo formate
PDF s detailnymi informaciami o spracovani dokumentu
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di: f¢ ENTERPRISE SIGNER
5

PROTOKOL DOKUMENTU

Ndzov: Darovacia zmluva Pocet stranck: 4
Wytvoril:  Pidanit Dufan (dusan.pidanic@sukromny.sk] Vytvoreny dia:  23.08.2021 15:25:46

Stav:  Ukonéeny Pafet podpisov: 2

Intamé: 2

otamé: 0

Hash: 441d395783faf37547 Lefdfl78e&f1d3a788c08db02be361ac6bb671362761cF

Podpisy

Podpisujici Podpisané dria Owerenie

Dokument / Priloha: Darovacia zmluva

Pidani Dusan 23.08.2021 15:26:11 Platny
Podpizal: DRID Taxtar - FSELDONYR
Drut pogipisa: Zoakonaleny elektromiccy podpis 5 Easounw peSistiou
Cvanend i 23.08.2021 13:40

Tomko Michal 23.08.2021 15:40:42 Platny
Podpizal: DRID Taxtar - FSELDONYR

ok podpis 5 &
Owarane k: 23.08.2021 13:40

Historia

Drig Akcia Vykonal
P Adresg = Webovy prohiagaf

23.08.2021 15:25:46  Vytvorenie Pidanic Dusan
=1 - Chrome 52.0.4713.198
23.08.202115:25:46  Odoslanie Fidanit DuZan
=1 - Chrome 52.0.4313.435
23.08.2021 15:25:46  Dorudenie Pidanic Dusan
=1 - Chrome 52.0.4519.495.
23.08.2021 15:26:11  Podpisanie Pidanif DuZan
=1 - Chrome 52.0.4313.435
23.08.202115:40:03  Dorudenie Tomke Michal
23.08.2021 15:40:42 Podpisanie Tomko Michal

=1 - Chrome 52.0.4313.195

Obrazok 3.2.26: Protokol o spracovani dokumentu

Pozn.: Pre dalsie pokrocilé akcie ako je napr. tla¢ alebo uloZenie na disk je mozZné
vyuZit’ ovlddacie prvky a mozZnosti nativneho prehliadaca pre PDF stubory

3.2.9 Odstranenie ,,ukonceného“ dokumentu

Odstraneniu dokumentu je mozné iba v pripade, ak je tato moznost povolena
centralne v zakladnych nastaveniach systému, pricom odstranit, v takomto pripade,
je mozné iba ukoncené dokumenty t. j. dokumenty, ktoré boli finalne podpisané, ich
podpisovanie bolo zrusené resp. podpisanie bolo ukoncené z dovodu zamietnutia
jednym z podpisujucich.

1) Pouzivatel v prehlade dokumentov vyhlada dokument, ktory chce odstranit’ a

-

klikne na ikonku W na prislusnom zazname
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(O VYBRATVSETKO  Nazov dekumentu | Nazev stboru | Popis | Podpisujici | Odosielatel

Typ dokumentu

QX vk~ Y C

Vytvorené diia
@ Vybavit do

Ukonéené

Vytvorené dria

0/4 Vybavit do
Prebiehajuce

Vytvorené dna
0/4 Vybavit' do
Prebiehajuce

Vytvorené diia
[m] 0/4 Vybavit do
Prebiehajuce

Vytvorené dna
O 0/4 Vybavit do
Prebiehajtice

08.03.2022 08:53
13.03.2022
08.03.2022 08:56

07.03.2022 14:48
07.03.2022
07.03.2022 14:48

07.03.2022 1447
07.03.2022
07.03.2022 14:47

07.03.2022 14:45
08.03.2022
07.03.2022 14:45

07.03.2022 14:44
08.03.2022
07.03.2022 14:44

Disig, a.s.

Disig, a.s.

Disig, a.s.

Disig, a.s.

Disig, a.s.

QBEETT

Obrazok 3.2.27: Prehlad dokumentov s moznost'ou odstranenia ,,ukonc¢eného“ dokumentu

2) Zobrazi sa potvrdzovacie okno pre odstranenie dokumentu na podpis

Upozornenie

Naozaj chcete odstranit’ dokument 'DOK11'?

Obrazok 3.2.28: Potvrdzovacie okno pre odstranenie dokumentu na podpis

3) Odstranenie nasledne potvrdi stlacenim tlacidla ,,Ano“

4) Dokument na podpis sa nasledne odstrani.

3.3 Pouzivatelské nastavenia

Vsetky moznosti nastavenia systému su pre pouzivatela pristupné v nastaveniach
pouzivatela. Kazdy pouzivatel spravuje svoje vlastné nastavenia.

1) Pouzivatel v podruznom horizontalnom menu klikne na ikonu pouzivatela EX
a zobrazenom zozname si zvoli (kliknutim na polozku menu) ,Nastavenia
pouzivatela“

2) Systém nasledne zobrazi detailny formular nastaveni pouzivatela, ktory je
v mode na Upravu, t. j. mO6Ze menit resp. upravovat prislusné polozky

formulara
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<« | Nastavenia pouZivatela ULOZIT
Vzhlad Notifikacie
Preferovana téma Preferovany jazyk o
Svetla : Slovencina Podpisujci

Neskrvat akcie na zdznamoch Notifikdcia o zamietnuti dokumentu inym podpisujticim emailom

dorucenych a odoslanych dokumentow

4
Notifikacia o zruseni dokumentu jeho cdosielatelom emailom

Notifikécia o finélnej verzii podpisaného dokumentu emailom

Podpisovanie dokumentov
Notifikacia o vyprsani terminu podpisania dokumentu emailom

Vizuginy podpis Preferovana drover podpis Notifikcia o findlnom schvaleni dokumentu B4 emailom

-- Vyberte polozku -- s . . . .
Notifikécia o bliZiacom sa termine podpisania

/ dokumentu TELED
. dni pred terminom
/A 5 3
/Wvg ! opakovat kazdy den

Obrazok 3.3.1: Detailny formular nastaveni pouzivatela

3) Pouzivatel moze na prislusnom formulari vykonat’ nasledujluce akcie a upravit’
resp. doplnit’ nasledujlice udaje

Tabulka ¢. 23: Zoznam akcii a ovladacich prvkov na karte nastaveni pouzivatela

Nazov akcie Popis akcie
Navrat na hlavnu stranku bez uloZenia prevedenych zmien
717 UloZia sa vsetky zmeny, ktoré boli prevedené v nastaveniach
ULOZIT
pouzivatela
Vizuainy podpis Umozni nakreslit' vizualny podpis priamo v okne ovladacieho

X Nshrat @ Vycistit’

prvku, pricom moze pouzivatel nakresleny podpis vycistit
stlacenim tlacidla ,,Vycistit“, ak sa pri kresleni pomylil a chce
podpis nakreslit odznova.

Pripadne moze nahrat’ vizualny podpis zo siboru ulozeného na
lokalnom resp. sietovom Ulozisku ato stlacenim tlacidla
»,Nahrat“. Podporovany je format PNG, JPG a BMP a idealne
rozmery st 240x100 pixelov

Tabulka ¢. 24: Zoznam poloziek nastaveni pouzivatela

Sekcia Nazov atribtu Popis atribdtu

Vzhlad Preferovana téma | Preferovana téma systému. Pouzivatel ma moznost’ vybrat' si
jednu z ponukanych tém

Preferovany jazyk | Preferovany jazyk systému. Pouzivatel ma moznost’ vybrat’ si
jeden z ponukanych jazykov

Neskryvat akcie na | Moznost nastavit skryvanie menu priamo na zaznamoch

zaznamoch dorucenych a odoslanych dokumentov. V pripade skryvania sa
dorucenych a menu spristupni presunom kurzora mysky na prislusny zaznam
odoslanych Zoznamu.
dokumentov
Vizualny podpis Predvoleny vizualny podpis pouzivatela
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Podpisovanie Preferovana Groven | Predvolena Groven podpisu dorucenych dokumentov. Pouzivatel
dokumentov podpisu ma moznost vybrat’ si jednu z pontkanych Urovni podpisu.
Notifikacie Podpisujlci MozZnost nastavit prijimanie prislusného typu notifikacie.

Pouzivatel ma moznost' zaskrtnutim povolit' resp. odskrtnutim
zakazat prijimanie prislusného typu notifikacie

V pripade, Ze sa jedna o notifikaciu k bliziacej sa udalosti (napr.
bliziaci sa termin podpisania dokumentu), mdze pouzivatel
navyse nastavit’ idaj kolko dni pred terminom ma byt na danu
udalost’ upozorneny a taktiez, ¢i sa ma upozornenie na tito
bliziacu sa udalost opakovat kazdy den, az dokial nedo6jde
k samotnej udalosti.

4) Pouzivatel nasledne skontroluje ich obsah a vsetky prevedené zmeny ulozi
stlacenim tlacidla EAAZZAL

3.4  Zdielané dokumenty

Vsetky dokument, ktoré s pouzivatelom zdiela odosielatel napr. dokumenty tykajuce
sa pravidiel resp. zmluvy o elektronickom podpisovani dokumentov sU pristupné
prostrednictvom tzv. zdielanych dokumentov.

1) Pouzivatel v podruznom horizontalnom menu klikne na ikonu pouzivatela EX
a zobrazenom zozname si zvoli (kliknutim na polozku menu) ,Zdielané
dokumenty“

2) Systém nasledne zobrazi detailny zoznam zdielanych dokumentov

é ‘ Zdielané dokumenty

vyhladaj podra ndzvu siboru, ndzvu dokumentu, popisu dokumentu Q X c

Podpisanie dokumento B

Pridanie vizualneho podpisu ﬁ

Obrazok 3.4.1: zoznam zdielanych dokumentov

Tabulka ¢. 25: Zoznam akcii a ovladacich prvkov prehladu zdielanych dokumentov

Nazov akcie Popis akcie

Navrat na hlavnu stranku

QX Pole pre rychle vyhladanie zaznamu na zaklade zapisaného ret'azca,
ktory musi obsahovat min 3 znaky. V pripade zhody sa prislusné
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zaznamy zobrazia v prehlade. Zadany retazec sa prehladava
v nasledujlcich poliach: Nazov dokumentu, Popis dokumentu alebo
Nazov sUboru. Pre aplikovanie vyhladavania je potrebné pouzit
tlacidlo Q. V pripade zhody sa prislusné zaznamy zobrazia
v prehlade.

Pre opatovne zobrazenie vSetkych zaznamov bez obmedzenia je

potrebné pouzit tlacidlo X.

C Opatovné nacitanie obsahu prehladu

Tabulka ¢. 26: Zoznam poloziek prehladu zdielanych dokumentov

Poradie atributu zlava doprava | Popis atributu

1 Nazov dokumentu vratane jeho bliZSieho popisu, v pripade, ze bol
uvedeny.

Tabulka ¢. 27: Zoznam akcii a ovladacich prvkov zaznamu prehladu zdielanych dokumentov

Nazov akcie Popis akcie
N Prevezme dokument t. j. otvori ho priamo v nativnom prehliadaci
b a to podla typu prislusného dokumentu (PDF, DOC, XLS ...)

3.5 Stranka technickej podpory

Vsetky prirucky, postupy resp. informacie o technickej podpore su pre pouzivatela
pristupné na stranke technickej podpory.

Pouzivatel v podruznom horizontalnom menu klikne na ikonu @

Systém nasledne zobrazi stranku technickej podpory
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Technicka podpora

Mam problém, potrebujem pomoc

Predtym, ako sa obrétite na kontakt technickej podpory, odporidame Vam il
preditat si informacie zverejnené v ndvodoch, ktoré pre Vas mézu byt 2.

uzitocné v pripade, Ze si neviete poradit so situdciou pri vyuZivani

w

funkcionalit portalu.

&

Pouzivatelska prirucka - Disig Enterprise Signer

v

~ o

@

[}

Ako podpisat’ doruceny dokument

Kliknite na odkaz v doru¢enom emaili
Zobrazi sa Vam formuldr s informéciami v dokumente, ktery je predmetom
podpisania

. Ak chcete dokument podpisat, prosim pouzite tladidlo "Vybavit™

Pre umiestnenie resp. Gpravu vizualneho podpisu v nahlade dokumentu pouZite
tlacidlo “Pridat vizualny podpis”

. Ak sa vyZaduje podpis kvalifikovanym el. certifikdtom, prosim pripojte kvalifikované

zariadenie k vaSmu podftadu

. Pre podpisanie dokumentu pouZite tlacidlo "Podpisat™
. Skontrolujte zobrazeny dokument v podpisovej aplikacii "Disig Web Signer” a

podpiite ho stlacenim tlacidla “Podpisat™

. Vyberte UloZisko / zariadenie a prislusny certifikat, ktorym sa bude dany dokument

podpisovat a svoj vyber potvrdte stlacenim tlacidla "OK”

.V pripade potreby zadajte PIN a potvrdte ho stlacenim tlacidla "OK"
10.
11

Stlaéenim tladidla "OK" potvrdte informaciu o Uspednom podpisani dokumentu
Vami podpisany dokument sa nachadza v dorucenych dokumentoch

Viac podrobnosti ohladne podpisania doru¢eného dokumentu najdete v:

Podpisanie dokumentu - Disig_Enterprise Signer

O dalsich aktivitdch, ktoré sa tykaju jeho nasledného spracovania, budete informovany
prostrednictvom notifikacnych emailov.

V pripade dalSich otazok, ktoré sa tykaju obsahu dokumentu, prosim kontaktujte

Obrazok 3.5.1: Stranka technickej podpory
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